
入札参加資格申請手続きの流れ

「ちば電子調達システム」に参加している団体の入札に参加をしようとする場合、入札参加資格申請の手続きを行う必要があります。
このページでは、上記手続きのおおまかな流れを説明しています。申請に際しては、必ず各種申請マニュアルの「申請の流れ」で詳細を確認してください。※「入札参加資格審査申請関係様式のページ」参照。
申請の途中で困ったことがあったときは、「FAQよくある質問」を確認してください。
システムの操作で不具合が発生したときは「利用前設定マニュアル」を行ってください。
図「②電子申請を行う」だけで完結する申請はありませんので必ず共同受付窓口へ書類の提出を行ってください。　※書類未提出の申請を審査することはありませんので、ご注意ください。

申請書類の提出

③申請受付期間内に共同

受付窓口に一括で書類を提

出する(期間内書類必着。

申請受付期間と名簿登載予

定日を必ずマニュアルで確

認してください)
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④書類が共同受付窓口に到着すると、入札参加資格申請シス

テムで審査状況を確認できるようになります。

提出書類の不備や記載事項に誤りがあった場合は、審査が

中断されます。補正指示に速やかに対応してください。また申請

書の再提出や添付書類の不足について連絡を受けた場合は、

指示を受けた団体宛てに不足書類などを送付してください。

【参考】

「第１０章 申請状況の照会」「第１１章 補正指示対応」参照

審査状況の確認

①各種証明書を揃え、書類の作成等を行う

「第１編 入札参加資格審査申請マニュアル（申

請の手引き）」参照。申請の流れも併せて確認し

てください。

②電子申請を行う

入札参加資格申請システムで電子申請を行い

ます。（利用者番号とパスワードが必要。）電子

申請登録後、申請書類等を印刷します。（申請

書・使用印鑑届兼委任状の印刷）

※実印・使用印の押印が必要な書面がありま

す。

【参考】

「第２編 入札参加資格審査申請マニュアル

（電子申請の方法）」参照

「第９章 申請書の印刷」参照

必要書類を揃える

システム利用申請を行ってください。

【参考】

「第２章 システムの利用申請」参照

持っていない

持っている

忘れてしまった

利用者番号・パスワードの再交付を

行ってください。

【参考】

「利用者番号パスワード再交付マニュ

アル」参照

利用者番号とパスワード

を持っていますか？
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